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Makréok engedélyezése az Excel hasznalatahoz

Ahhoz, hogy a letdltott Excel tabla a:

megfeleléen ml:IkOdjon és a benne talélhaté Altaldnos Digitalis aldirdsok Biztonsdg Részletek Elézd verzidk

makrokat hasznalni tudjuk, el6szor fel kell @Er Cece
0|da|unk a féj| tlltéSét EZt Ugy tehetjuk meg, Fajltipus: Makrébarat Microsoft Excel-munkalap (xlsm)

Tarsitas E3f Excel Maédositas...

hogy a tdmodritett mappabdl kicsomagolt

Excel fajl nevére jobb gombbal kattintunk és ™
Méret 160 KB (164 320 bajt)

a legalsd, “Tulajdonsagok” opciot valasztjuk. | .. ok reressosn

A megny“é ablakban plpéljuk k| a nTIItéS Létrehozva: 2025. majus 29., csutortok, 11:37:24
Médositva: 2025. majus 30., péntek, 11:19:13
feIOIdasa Iehetoseget! ma.ld az OK-ra Hozzaferés: 2025. junius 6., Ma, 3 perccel ezeldtt
kattintva zarjuk is be az ablakot. Oivéder  JRofer specsls.
Biztonsag: Ez a fajl egy masik szamitogeprél @ Titas

erkezett, es eléfordulhat hogy a feloldasa
szamitogép védelme érdekébena ——
rendszer blokkolja azt.

Ezt kdvetden kattintsunk kétszer a fajl nevére

oK Mégse Alkalmaz

és nyissuk meg azt.

A megnyitast kévetden egy sarga figyelmeztetést kell latnunk arrél, hogy a makrék le vannak
tiltva. Kattintsunk a “Tartalom engedélyezése” gombra. Ezutan az Excel f3jl és a benne

talalhaté makrok mar gond nélkil hasznalhaték.

Cece = Mentés helye: ez a gép v
Fajl Kezdblap Beszuras Lapelrendezés Képletek Adatok Véleményezés Nézet Automatizalas

L Aptos Narrow ~(|11 « AA | ab, sorioréssel tobb sorba Altala
B -~ F D A~ oo A [&] cellaegyesites  ~ =
N A - = gy 8

Vagélap N Betiitipus N Igazitas

0 BIZTONSAGI FIGYELMEZTETES A rendszer letiltotta a makrokat. | Tartalom engedélyezése

Al 2 fi N

Abban az esetben, ha a fajl megnyitasa utdn nem kaptunk ilyen biztonsagi figyelmeztetést,

akkor felll kattintsunk a “Fajl” mentlre, majd ott valasszuk a “Beallitasok” lehetéséget.

Itt a Beallitasok ablakban bal oldalt valasszuk ki az “Adatvédelmi kézpont” mentpontot, majd

kattintsunk az “Az adatvédelmi kézpont beallitasai...” gombral!



Antalénos A dokumentumck biztonsdgénak, illetve a szamitégép védelmének és épségének fenntartasa.

Képletek
Adatok Biztonségi €s egyéb informaciok

Nyelvi ellen6rzés Az adatvédelemrél és a biztonsagrél tovabbi informéci6t a(z) Office.com webhelyen talalhat.

Mentés

Nyelv
Microsoft Excel - adatvédelmi kézpont
Akadalymentesség
Az Adatvédelmi kbzpont biztonsa adatvédelmi beall kat tartalmaz, melyek a
gép biztonsadganak megbrzésében segitenek. A beéllitdsokat nem ajanlott
médositani.

Specialis " ) B
Az Adatvédelmi kdzpont beadllitasai...
Meniiszalag testreszabasa

Gyorselérési eszkaztar

Bévitmények

Az U ablakban bal oldalt valasszuk a “Makrébeallitasok” menidpontot, és valasszuk a “makrék
letiltasa értesitéssel” opcidt. Az OK gombbal zarjuk be mind a két beallitasok ablakot, majd
zarjuk be és nyissuk meg Ujra magat az Excel tablat is. Az Uj megnyitasnal mar meg kell

jelennie a biztonsagi figyelmeztetésnek, ahol engedélyezni tudjuk a makrékat.

Megbizhaté kozzétevsk Makrébesllitasok
Megbizhaté helyek
A VBA-makrok letiltdsa értesités nélkal
Megbizhatd dokumentumok .
A VBA-makrok letiltdsa értesitéssel
Rtz St A VBA-makrék letiltésa a digitalisan alirt makrék kivételével
Bévitmények VBA-makrok engedélyezése (nem javasolt, mert veszélyes kod futtatdsat is lehetové teszi)
ActiveX-beallitasok
Makrébeallitasok Excel 4.0-makr6k engedélyezése, ha a VBA-makrok engedélyezve vannak
Védett nézet Fejleszt6i makrobeallitisok
Uzenetsav A VBA-projekt objektummodelljéhez val6 hozzaférés megbizhatd
Kiilsé tartalom
Fajlblokkolas beallitasai

Adatvédelmi beallitasok

Urlapalapt bejelentkezés




Altalanos / Olvass el!

A kikuldott Excel tabla a telepulés cimeit tartalmazza két munkalapon: az egyik a haziorvosi,
a masik pedig a fogorvosi korzetek felvételére szolgal. A munkalapok elézetesen ki vannak
toltve a telepllés egészségugyi korzetekrél szold rendelete alapjan, amennyiben ez a
dokumentum elérheté volt. Elsédleges feladat a cimekhez rendelt kdrzetek ellendrzése, a
hianyos sorok kitoltése, majd a kérzetekhez tartozo 9 jegyl finanszirozasi kod megadasa. Az
ellendrzés és kitoltés folyamatat a haziorvosi és a fogorvosi kdrzetek esetében kuilon-kilén el

kell végezni.

Olvass el! Héaziorvos | Fogorvos Héziorvos finanszirozasi_kod Fogorvos_finanszirozési_kéd

A kitoltés soran minden cimrél el kell donteni, hogy a felnétt és a gyerek lakossagot azonos

vagy kilén praxisban latjak el. Ha adott cimrél a felnéttek és gyerekek ugyanoda tartoznak,

akkor a kdérzet neve a tablazat “Vegyes” oszlopaba kerl.

1 Cim Hazi orvos

PRl [ranyitoszam |Telep[ilés | Kozterilet | Hazszam | Epi]let| Lépcséhaz|Vegyes | Felnc”:tt| Gyerek
3 8127 Aba Ady Endre utca 1 Aba_2

4 8127 Aba Ady Endre utca 2 Aba_2

5 8127 Aba Ady Endre utca 2/A Aba_2

6 8127 Aba Ady Endre utca 3 Aba_2

7 8127 Aba Ady Endre utca 4 Aba_2

8 8127 Aba Ady Endre utca 6 Aba_2

9 8127 Aba Ady Endre utca 7 Aba_2

Ha kuldn praxisban latjak el a felnétteket és a gyerekeket, akkor a “Felnétt” és a “Gyerek”

oszlopot is ki kell tolteni.

1 Cim Hazi orvos

Pl [ranyitoszam |Telepulés | Kozterulet Hazszam | Epiilet| Lépcsdhaz| Vegyes | Felnétt| Gyerek
& 8127 Aba Ady Endre utca 1 Aba 2 Aba_ 1
4 8127 Aba Ady Endre utca & Aba_2 Aba_2
5 8127 Aba Ady Endre utca 2/A Aba_2 Aba_2
6 8127 Aba Ady Endre utca 3 Aba_2 Aba_l
7 8127 Aba Ady Endre utca 4 Aba_2 Aba_2
8 8127 Aba Ady Endre utca 6 Aba_2 Aba_2
9 8127 Aba Ady Endre utca 7 Aba_2 Aba_l

A tablazat kitdltése akkor helyes, ha nem maradtak benne ures sorok, illetve, ha minden cim
vagy egy vegyes korzethez lett rendelve, vagy pedig egy felnétt és egy gyerek korzethez.

Ennek ellen6rzése a “korzet generalasa” gombra kattintva megtorténik. Addig nem lehet



tovabblépni a finanszirozasi kédok megadasara, amig a tablazat formailag hibasan vagy

hianyosan van kitoltve.

Hazi orvos

1 Cim
Kozterulet

Pl Iranyitoszam | Telepalés Hazszam ‘Epulet‘Lépcs&héleegyes‘Felnétt‘Gyerekl

3 8127 Aba Ady Endre utca 1 Aba 2 Aba_l
4 8127 Aba Ady Endre utca 2 Aba_2 Aba_2
5 8127 Aba Ady Endre utca 2/A Aba_2 Aba_2
6 8127 Aba Ady Endre utca 3 Aba_2 Aba_1 . ) 1o
= Kattintson ide a kérzet legeneraldasahoz
7 8127 Aba Ady Endre utca 4 Aba_2 Aba_2
8 8127 Aba Ady Endre utca 6 Aba_2 Aba_2
9 8127 Aba Ady Endre utca 7 Aba_2 Aba_l
0] 8127 Aba Aranv lanos utca 1 Aba 2 Aba ?
Korzetnéev

A korzet megadasanak helyes formatuma: [Telepulés] [korzetszam], példaul Gyér 1,
Baja_15.

A korzet nevébe annak a telepllésnek a neve kerul, ami a praxis székhelyének szamit. Ha a

telepulésnek nincs 6nalld korzete, a székhely pedig egy nagyobb, tobb korzetes telepllés,

akkor annak a korzetnek a szama kerll a névbe amelyikhez a telepulés tartozik.

1 Cim Hazi orvos
P Iranyitészam Telepulés Kozterulet Hazszam | Epﬂlet| Lépcsdhaz| Vegyes |Felnc”:tt| Gyerek
3 6114 Bugacpusztahaza Arvalanyhaj utca 1 Bugac_2

4 6114 Bugacpusztahaza Arvalanyhaj utca 11 Bugac_2

5 6114 Bugacpusztahaza Arvalanyhaj utca 13 Bugac_2

6 6114 Bugacpusztahaza Arvalanyhaj utca 15 Bugac_2

7 6114 Bugacpusztahaza Arvalanyhaj utca 17 Bugac_2

8 6114 Bugacpusztahaza Arvalanyhaj utca 21 Bugac_2

9 6114 Bugacpusztahaza Arvalanyhaj utca 23 Bugac_2

10 6114 Bugacpusztahaza Arvalanyhaj utca 7 Bugac_2

11 6114 Bugacpusztahaza Arvalanyhaj utca 9 Bugac_2

Néhany esetben az elbzetes kitdltés szam helyett “_x” vagy “_A” kifejezést tartalmaz. Ennek
oka, hogy a rendeletekbdl csak a praxis székhelye derilt ki, a korzet szama nem. Példaul:

Baja_x, Szombathely_A. Ha a korzet szdma ismert, akkor ennek javitasa szikséges.



Szervezeti egység finanszirozasi kédjanak megadasa

A kitoltés befejezése utan a “korzet generalasa” gombra kattintva megtorténik az ellenérzés,
majd hianytalan kitoltés esetén a “finanszirozasi kéd” filén megjelennek a megadott kdrzetek

nevei, tipusai és az érintett cimek szama. Az finanszirozasi kédok beirasa el6tt érdemes

ellendrizni a kdrzetek, mert ha valamit javitani kell, akkor a korabban beirt kddok térlédnek.

1 Finanszirozasi kéd Cimek szama
P Bugac 1 Felnott Haziorvos 1
EMl Bugac 2 Felnott Haziorvos 1
' Bugac 1 Gyerek Haziorvos 1
ol Bugac 2 Gyerek Haziorvos 1
W Bugacpusztahaza_1 Vegyes Haziorvos 1
ylll Bugac_2 Vegyes Haziorvos 107

Példaul a képen jol latszik, hogy a csak egy-egy cimet érintd kdrzeteknél eliras tortént (rossz
oszlopba lett beirva a név, hibas koérzetnevet adtunk meg). llyen esetekben vissza kell Iépni a
cimeket tartalmazo tablara, javitani az elirasokat, majd a “kérzet generalasa” gombra kattintva

Ujra legeneralni a kdrzeteket.

Ha mindent rendben talalunk, akkor adjuk meg a szervezeti egység NEAK' altal megallapitott
9 jegyl finanszirozasi kodjat. A tablazat beépitett ellenbrzést tartalmaz, igy ebbe a cellaba
csak a NEAK adatbazisaban szereplé kod irhaté be, pontosan 9 szamjegy. A tablazat

visszakildése el6tt ellendrizzik, hogy a helyes koddot adtunk-e meg.

1 Finanszirozasi kod Cimek szama
Pl Bugac 2 Vegyes Haziorvos 020090001 110

" Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel®



Telepuléstipusok

A telepulés egy vegyes korzet

A telepulés egy felnétt és egy gyerek korzet
A telepulés tobb vegyes korzet

A telepulés tobb felnétt és tobb gyerek korzet
A telepulés tobb felnétt és egy gyerek korzet

A

A telepuilésen felnétt, gyerek és vegyes korzet is van

Egyiitt, vagy kialon
praxisban latjak el a

felndtteket és a
gyerekeket?

Egyiitt Kiildn

Mindkettd

6-0s tipus, felndtt,
gyerek és vegyes
korzet is van

Egy vagy tobb
korzetben?

Egy vagy tobb
korzetben?

Egy

1-es tipus, egy
vegyes korzet

Tobb

3-as tipus, tobb
vegyes kirzet

Mindkettd

2-es tipus, egy 4-gs tipus, tobb
felndtt &s egy felndtt és tébb
gyerek kirzet gyerek korzet

5-0s tipus, tobb

felndtt &5 egy
gyerek korzet



1. tipus - A telepuilés egy vegyes korzetet alkot

Ha a teleplilés teljes felnétt és gyerek lakossagat ugyanabban az egy praxisban latjak el, akkor

az elbzetes kitdltés soran minden cimhez ugyanaz a kérzetnév kerilt a “Vegyes” oszlopba.

A B [¢ D E F G H | K L M N *] P Q
Cim Hazi orvos
Pl | anyitoszam|  Telepiilés Kozterilet Hazszam | Epillet|Lépcsshaz| Vegyes [Felnétt| Gyerek|

6114 Bugacpusztahaza ﬂrvalanyhaj utca 1 Bugac_2

6114 Bugacpusztahaza ﬂrvalényhaj utca 11 Bugac_2

6114 Bugacpusztahaza Awalényhaj utca 13 Bugac_2

6114 Bugacpusztahaza Arvalanyhajutca 15 Bugac_2 i
6114 Bugacpusztahiza Arvaldnyhaj utca 7 Bugac 2 Kattintson ide a korzet legenerdlasahoz
6114 Bugacpusztahaza Arvalanyhajutca 21 Bugac_2

6114 Bugacpusztahaza Arvalanyhajutca 23 Bugac_2

6114 Bugacpusztahdza Arvalanyhajutca 7 Bugac_2

6114 Bugacpusztahdza Arvalanyhajutca 9 Bugac_2

6114 Bugacpusztahdza Betyarutca 1 Bugac_2

6114  Bugacpusztahdza Betydrutca 10 Bugac_2

6114  Bugacpusztahdza Betydrutca 11 Bugac_2

6114  Bugacpusztahdza Betydrutca 13 Bugac_2

6114  Bugacpusziahaza Betyarutca 14 Bugac_2

6114 Bugacpusztahaza Betyér utca 19 Bugac_2

6114 Bugacpusztahaza Betyar utca 2 Bugac_2

6114 Bugacpusztahaza Betyar utca 20 Bugac_2

6114 Bugacpusztahdza Betyarutca 22 Bugac_2

6114 Bugacpusztahdza Betyarutca 23 Bugac_2

6114 Bugacpusztahdza Betyérutca 25 Bugac_2

6114 Bugacpusztahdza Betyérutca 30 Bugac_2

Olvass el! Héziorvos [EESI Haziorvos_finanszirozasi_kéd Fogorvos_finanszirozasi_kéd ar HE

Ennél a tipusnal nincs sziikség a tablazat cimenkénti ellendrzésére és kdrzetekbe sorolasara.
Ellenérizni kell viszont a korzet nevét: a névben a praxis székhely telepllésének kell
szerepelnie, illetve a megfelel6 kérzet szamanak. (Ez azoknal a teleplléseknél fontos,
amelyeknek nincs 6nallé korzete, hanem egy masik telepllés praxisahoz tartoznak.) Ha a

korzetnév nem megfeleld, akkor a kitdltés minden elemét javitani kell.

Ha a beirt adatokat jonak talaljuk, akkor kattintsunk a “kdrzet generalasa” gombra. A megnyild
munkalapon egy sort kell latnunk, ami tartalmazza a kérzet nevét, a tipusat (vegyes) és a
hozzarendelt cimek szamat. Ha az itt megjelené adatok nem felelnek meg a valésagnak (rossz
a koérzetnév, mas a tipus, egynél tébb kérzet van), akkor térjlink vissza az el6z6 munkalapra,

javitsuk a beirt adatokat és nyomjuk meg ujra a “korzet generalasa” gombot.

Finanszirozasikéd Cimek szama
Bugac_2 Vegyes Haziorvos 110 \/

P =

Ha mindent rendben talalunk, akkor adjuk meg a szervezeti egység 9 jegyl finanszirozasi
kodjat.



2. tipus - A teleplilés egy felnétt és egy gyerek korzetet alkot

Ha a teleplilés feln6tt és gyerek lakossagat kulon, egy felnétt és egy gyerek praxisban latjak
el, akkor az el6ézetes kitoltés soran a “Feln6tt” oszlopba minden cimhez azonos a kdrzetnév

kerult, illetve a “Gyerek” oszlopban is minden cimnél azonos korzetnév szerepel.

3 : C D F 3 H | L M L P L
Cim Haziorvos
EB Irinyitoszim | Telepilés| Kozteriilet [Hazszam| Epilet| Lépesehaz| Vegyes | Felnstt| Gyerek|
2944 Bana Ady Endre utca 1 Bana_l Acs 2
2944 Bana Ady Endre utca 10 Bana_l Acs 2
2944 Bana Ady Endre utca 11 Bana_l Acs_2
2944 Bana Ady Endre utca 12 Bana_1 Acs 2 - - e
= Kattintson ide a korzet legenerdlasdhoz
2944 Bana Ady Endre utca 14 Bana_1l Acs 2
2944 Bana Ady Endre utca 15 Bana_l Acs_2
2944 Bana Ady Endre utca 16 Bana_l Acs_2
2944 Bana Ady Endre utca 18 Bana_l Acs 2
2944 Bana Ady Endre utca 2 Bana_l Acs 2
2944 Bana Ady Endre utca 20 Bana_l Acs_2
2944 Bana Ady Endre utca 22 Bana_1 Acs_2
2944 Bana Ady Endre utca 24 Bana_l Acs_2
2944 Bana Ady Endre utca 26 Bana_l Acs_2
2944 Bana Ady Endre utca 28 Bana_l Acs_2
2944 Bana Ady Endre utca 3 Bana_l Acs 2
2944 Bana Ady Endre utca 30 Bana_l Acs 2
2944 Bana Ady Endre utca 32 Bana_1 Acs_2
2944 Bana Ady Endre utca 4 Bana_l Acs_2
2944 Bana Ady Endre utca 5 Bana_1 Acs2
2944 Bana Ady Endre utca 8 Bana_1 Acs_2
9

2944 Bana Ady Endre utca Bana_l Acs 2

Olvass el! Haziorvos ST Héziorvos_finanszirozési_kod Fogorvos_finanszirozasi_kad + HEE

Ennél a telepulléstipusndl nincs sziikség a tablazat cimenkénti ellenbérzésére és kdrzetekbe
sorolasra. Ellenérizni kell viszont a felnétt és a gyerek korzet nevét: a névben a praxis székhely
telepllésének kell szerepelnie, illetve a megfelel§ korzet szamanak. (Ez azoknal a
teleptléseknél fontos, amelyeknek nincs ©Onallé koérzete, hanem egy masik telepllés
praxisahoz tartoznak.) Emiatt, ha a felnétt és a gyerek praxis székhelye nem ugyanaz a
telepulés, akkor értelemszeriien két killonb6zé korzetnév kerll a tablazatba. Ha a korzetnév

nem megfeleld, akkor az oszlop minden elemét javitani kell.

Ha a beirt adatokat jonak talaljuk, akkor kattintsunk a “kdrzet generalasa” gombra. A megnyild
munkalapon két sort kell latnunk, ami tartalmazza a kérzetek nevét, a tipusat (egy felnétt és
egy gyerek) és a hozzarendelt cimek szamat. Ha az itt megjelené adatok nem felelnek meg a
valésagnak (rossz a kdrzetnév, mas a tipus, tobb kdrzet van), akkor térjink vissza az el6z6

munkalapra, javitsuk a beirt adatokat €s nyomjuk meg ujra a “korzet generalasa” gombot.

1 Finanszirozasi kéd Cimek szama
P Bana 1 Felnott Haziorvos 513
el Acs 2 Gyerek Haziorvos 513 V

Ha mindent rendben talalunk, akkor adjuk meg minden kérzethez a szervezeti egység 9 jegyl

finanszirozasi kodjat.

10



3. tipus - A telepulés tobb vegyes korzetet alkot

Ha a telepulés felnétt és gyerek lakossagat egyutt, tobb vegyes praxisban latjak el, akkor
minden cimrél meg kell hatarozni, hogy melyik kérzethez tartozik, és annak megfelel6en

kitolteni a tablazat “Vegyes” oszlopat.

A B & D 3 F G H I J K L M N ( P Q
Cim Hazi orvos

PR |iényitoszam | Telepiilés Kozterdilet Hazszam JE’pulel[LepcstShézl\.'egyes‘FeLnouleerek]

3 8127 Aba AdyEndre utca 1 Aba_2
8127 Aba AdyEndre utca 2 Aba_1
8127 Aba AdyEndre utca 2/A Aba_1
8127 Aba Ady Endre utca 3 Aba_2 .

Kattintson ide a kérzet legeneralasahoz
8127 Aba AdyEndre utca 4 Aba_1
8127 Aba Ady Endre utca 6 Aba_1
8127 Aba AdyEndre utca 7 Aba_2
8127 Aba Arany Jdnos utca 1 Aba_2
8127 Aba Arany Janos utca /A Aba_2
8127 Aba Arany Janos utca 10 Aba_1
8127 Aba Arany Jdnos utca 11 Aba_1
8127 Aba Arany Janos utca 14 Aba_1
8127 Aba Arany Janos utca 15 Aba_1
8127 Aba Arany Janos utca 16 Aba_1
8127 Aba Arany Janos utca 18 Aba_1
8127 Aba Arany Janos utca 2 Aba_2
8127 Aba Arany Janos utca 3 Aba_2
8127 Aba Arany Janos utca 4 Aba_2
8127 Aba Arany Janos utca 5 Aba_2
8127 Aba Arany Janos utca 6 Aba_2
8127 Aba Arany Janos utca 6/A Aba_2
Olvass el!  WaEHEINEN Fogorvos | Haziorvos. finanszirozasi_kod Fogorvos_finanszirozasi_kéd T IR |

Az elbzetes kitdltes hianyos lehet, igy ellenérizni kell, hogy minden cimhez megadasra kerult-
e a korzet. A hianyosan kitoltott sorok legkésébb a “kdrzet generalasa” gombra kattintva

elétérbe kerllnek, tovabblépni csak ezek beirasa utan lehet.

Ellenérizni kell a kdrzetek nevét is: a névben a praxis székhely teleplilésének kell szerepelnie,
illetve a megfelelé kérzet szamanak. Ha vannak olyan cimek, ahonnan egy olyan praxisba
jarnak a lakosok, aminek a székhelye egy masik telepulés, akkor értelemszerlien annak a

korzetnek a nevében egy masik telepulésnév fog szerepelni.

Ha a beirt adatokat jonak talaljuk, akkor kattintsunk a “kdrzet generalasa” gombra. A megnyild
munkalapon tébb sort kell Iatnunk, ami tartalmazza a kérzetek nevét, a tipusat (vegyes) és a
hozzarendelt cimek szamat. Ha az itt megjelené adatok nem felelnek meg a valésagnak (rossz
a korzetnév, mas a tipus), akkor térjink vissza az el6z6 munkalapra, javitsuk a beirt adatokat

€s nyomjuk meg Ujra a “korzet generalasa” gombot.

1 Finanszirozasi kéd Cimek szama
P Aba 1 Vegyes Haziorvos 654
el Aba 2 Vegyes Haziorvos 744 V

Ha mindent rendben talalunk, akkor adjuk meg minden kérzethez a szervezeti egység 9 jegyl

finanszirozasi kodjat.

11



4. tipus - A teleplilés tobb feln6tt és tobb gyerek korzetet alkot

Ha a teleplilés felnétt és gyerek lakossagat kuldn, toébb felnétt és tébb gyerek praxisban latjak
el, akkor minden cimrél meg kell hatarozni, hogy melyik felnétt és melyik gyerek kérzethez

tartozik, és annak megfeleléen kitblteni a tablazat “Felnétt” és “Gyerek” oszlopat.

A B ¢ D E F G H I J K L A N [¢] P Q
Cim Haziorvos
2 Irényi!észémlTelepEltés‘ Kézterilet | Hazszam |EpilletlLépcséheileegyelee lnétrl Gyerek |
5630 Békés Ady Endre utca 10 Békés_1 Békés 2
5630 Békés Ady Endre utca 12 A Békés_1 Békés 2
5630 Békés AdyEndre utca 12 B Békeés_1 Békeés_2
5630 Békes Ady Endre utca 12 Cc Békés_1 Békés 2 .
L Kattintson ide a korzet legenerdlasahoz
5630 Békés Ady Endre utca 14 A Békés_1 Békés_4
5630 Békés Ady Endre utca 14 B Békés_1 Békés_4
5630 Békés Ady Endre utca 14 c Békés_1 Békés_4
5630 Békés Ady Endre utca 14 D Békés_1 Békés 4
5630 Békés Ady Endre utca 14 E Békés_1 Békés 4
5630 Békes Ady Endre utca 3 Békés_5 Békes 4
5630 Békes Ady Endre utca A Békes 5 Bekes 3
5630 Békés Ady Endre utca 5 B Békés_5 Bekés 3
5630 Békés Ady Endre utca 6 A Békés_1 Békés 3
5630 Békés AdyEndre utca 6 B Békés_1 Békés_3
5630 Békes Ady Endre utca 6 C Békés_1 Békés 3
5630 Békés Ady Endre utca 6 D Békés_1 Békés_3
5630 Békés Ady Endre utca 6 E Békés_1 Békés_3
5630 Békés Ady Endre utca 6 F Békés_1 Békés_3
5630 Békés Ady Endre utca 7 A Békés_5 Békés 3
5630 Békés Ady Endre utca 7 B Békés_5 Békés_ 3
5630 Békes Ady Endre utca 8 A Békés_1 Békes 3
Olvass el! BCLEWEEY  Fogorvos Héaziorvos_finanszirozési_k6d Fogorvos_finanszirozasi_kod ot P e

Az elbzetes kitoltés hianyos lehet, igy ellendrizni kell, hogy minden cimhez megadasra kerult-
e egy felnétt és egy gyerek korzet is. A hianyosan kitoltott sorok legkésébb a “korzet
generalasa” gombra kattintva el6térbe kerlinek, mert tovabblépni csak ezek megadasa utan
lehet.

Ellenérizni kell a kdrzetek nevét is: névben a praxis székhely telepllésének kell szerepelnie,
illetve a megfelelé kérzet szamanak. Ha vannak olyan cimek, ahonnan egy olyan praxisba
jarnak a feln6tt vagy gyerek lakosok, aminek a székhelye egy masik telepulés, akkor

értelemszeriien annak a kdrzetnek a nevében egy masik telepulésnév fog szerepelni.

Ha a beirt adatokat jonak talaljuk, akkor kattintsunk a “kdrzet generalasa” gombra. A megnyild
munkalapon tébb sort kell latnunk, ami tartalmazza a korzetek nevét, a tipusat (felnétt és
gyerek) és a hozzarendelt cimek szamat. Ha az itt megjelend adatok nem felelnek meg a
valésagnak (rossz kdrzetnév, mas a tipus), akkor térjink vissza az el6z6 munkalapra, javitsuk

a beirt adatokat és nyomjuk meg uUjra a “kérzet generalasa” gombot.
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1 Finanszirozasi koéd Cimek szama
Pl Bekes 1 Felnétt Haziorvos 725
EM BEkes 2 Felnétt Haziorvos 707
N BEkes 3 Felnétt Haziorvos 707
5 EELCERS Felnétt Haziorvos 707
[l BEkeés 5 Felnétt Haziorvos 712
F@ll BEkeés 6 Felnétt Haziorvos 707
il BEkes 7 Felnétt Haziorvos 707
Il BEkeés 8 Felnétt Haziorvos 707
j[0f BEkeés_1 Gyerek Haziorvos 1414
Il BEkés_2 Gyerek Haziorvos 1418
PR BEkés_3 Gyerek Haziorvos 1427
EY BSkes 4 Gyerek Haziorvos 1420 V

Ha mindent rendben talalunk, akkor adjuk meg minden kdrzethez a szervezeti egység 9 jegyl

finanszirozasi kodjat.
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5. tipus - A telepulés tobb felnétt és egy gyerek korzetet alkot

Ha a telepllés felnétt és gyerek lakossagat kulon, a felnétteket tobb, a gyerekeket pedig egy
praxisban latjak el, akkor a tablazat “Gyerek” oszlopaban minden cimnél azonos kdrzetnév
szerepel, a “Feln6tt” oszlop esetében pedig minden cimrél meg kell hatarozni, hogy melyik

korzetbe tartozik, és annak megfelel6en kitolteni az oszlopot.

\ B D E F G H | ) K L M N ( P Q

Cim [ Hazi orvos |
Pl Iranyitészam | Telepalés Kozteriilet Hézszam ‘ Epiilet ‘ Le’pcsﬁhézl Vegyes ‘ Felnétt ‘ Gyerekl
6070 lzsék Ady Endre utca 1 lzsdk 2 lzsak_1
6070 Izsak Ady Endre utca 1/0005 lzsédk 2 lzsak 1
6070 lzsak Ady Endre utca /A lzsak 2 lzsak_1

6070 Izsak Ady Endre utca 1/B lzsak_2 lzsak_1 N . .

Kattintson ide a korzet legeneralasdhoz
6070 lzsak AdyEndre utca 1/C lzsak_2 lzsak_1
6070 Izsék Ady Endre utca 1/D lzsdk_2 lzsak_1
6070 lzsak Ady Endre utca 10 lzsak_1 lzsak_1
6070 Izsak Ady Endre utca 13 lzsdk 2 lzsak 1
6070 lzsak Ady Endre utca 14 lzsak_1 lzsak_1
6070 Izsak Ady Endre utca 15 lzsak_2 lzsak_1
6070 lzsék Ady Endre utca 16 lzsdk_1 lzsak_1
6070 Izsék Ady Endre utca 17 lzsdk_2 lzsak_1
6070 lzsak Ady Endre utca 18 lzsak_1 lzsak_1
6070 Izsak Ady Endre utca 19 lzsak_2 lzsak_1
6070 lzsak Ady Endre utca 2 lzsak_1 lzsak_1
6070 Izsak Ady Endre utca 20 lzsak_1 lzsak_1
6070 lzsék Ady Endre utca 21 lzsdk 2 lzsak_1
6070 Izsak AdyEndre utca 22 lzsak_1 lzsak_1
6070 lzsak Ady Endre utca 25 lzsak 2 lzsak 1
6070 Izsak Ady Endre utca 26 lzsak_1 lzsak_1
6070 Izsék Ady Endre utca 28 lzsék_1 lzsék_1
Olvass el! Haziorvos JEESRINIeS Haziorvos_finanszirozasi_k6d Fogorvos_finanszirozasi_kod IF HE |

Ennél a tipusnal a “Gyerek” oszlop esetében nincs szikség cimenkénti ellendrzésére és
korzetekbe sorolasra. A “Felnétt” oszlopnal viszont az el6zetes kitbltés hianyos lehet, igy
ellenérizni kell, hogy minden cimhez megadasra kerult-e a feln6tt kdrzet. A hianyosan kitoltott
sorok legkésébb a “kérzet generaldsa” gombra kattintva elétérbe kertilnek, mert tovabblépni

csak ezek megadasa utan lehet.

Ellenérizni kell a kdrzetek nevét is: névben a praxis székhely telepllésének kell szerepelnie,
illetve a megfelelé kérzet szamanak. Ha vannak olyan cimek, ahonnan egy olyan praxisba
jarnak a feln6tt vagy gyerek lakosok, aminek a székhelye egy masik telepulés, akkor

értelemszeriien annak a kdrzetnek a nevében egy masik telepulésnév fog szerepelni.

Ha a beirt adatokat jonak talaljuk, akkor kattintsunk a “korzet generalasa” gombra. A megnyilo
munkalapon tobb sort kell Iatnunk, ami tartalmazza a kérzetek nevét, a tipusat (t6bb felnétt és
egy gyerek) és a hozzarendelt cimek szamat. Ha az itt megjelené adatok nem felelnek meg a
valésagnak (rossz kdrzetnév, mas a tipus), akkor térjink vissza az el6z6 munkalapra, javitsuk

a beirt adatokat és nyomjuk meg uUjra a “kérzet generalasa” gombot.
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1 Finanszirozasi kdéd Cimek szama
P 7sak 1 Feln6tt Haziorvos 712
EM 1754k _2 Feln6tt Héaziorvos 837
N [7sak_3 Feln6tt Héaziorvos 650
ol [zsak_1 Gyerek Haziorvos 2199 \/

Ha mindent rendben talalunk, akkor adjuk meg minden koérzethez a szervezeti egyseg 9 jegyl

finanszirozasi kodjat.

15



6. tipus - A telepulésen felnétt, gyerek és vegyes korzet is van

Ha a telepulés felnétt és gyerek lakossagat részben egyitt, vegyes praxisban, részben pedig
kilén, felnbtt és gyerek praxisokban latjak el, akkor minden cimrdl meg kell hatarozni, hogy
melyik kdrzethez tartozik és a tablazat megfeleld oszlopat kitdlteni a kdrzetnévvel. Minden cim

pontosan egy vegyes korzethez tartozik, vagy egy felnétt és egy gyerek korzethez.

B = D E H | K L M N o] P Q

1 Cim Hazi orvos
2 Iranyildsza'm‘Telepi]lés‘ Kozterulet I Hazszam |Epulel| Lépcséhézl Vegyes \ Felnétt JGyerekl
3 6500 Baja Ady Endre utca 1 Baja_l Baja_d

6500 Baja Ady Endre utca 10/A Baja_1 Baja_4

6500 Baja Ady Endre utca 10/B Baja_1 Baja 4

g e BEETETE g Baja_1 Baja.4 Kattintson ide a karzet legenerélasahoz

6500 Baja Ady Endre utca 12 Baja_1 Baja_4

8500 Baja Ady Endre utca 13 Baja_1 Baja 4

6500 Baja Ady Endre utca 14 Baja_1 Baja 4

6500 Baja Ady Endre utca 15 Baja_1 Baja_4

6500 Baja Ady Endre utca 16 Baja_1 Baja_4

6500 Baja Ady Endre utca 17 Baja_1 Baja_4

6500 Baja Ady Endre utca 18 Baja_l Baja_4

6500 Baja Ady Endre utca 19 Baja_1 Baja_4

6500 Baja Ady Endre utca 20 Baja_17

6500 Baja Ady Endre utca 21 Baja_17

6500 Baja Ady Endre utca 22 Baja_17

6500 Baja Ady Endre utca 23 Baja_17

6500 Baja Ady Endre utca 24 Baja_17

6500 Baja Ady Endre utca 25 Baja_17

6500 Baja Ady Endre utca 26 Baja_17

6500 Baja Ady Endre utca 27 Baja_17

6500 Baja Ady Endre utca 28 Baja_17

Olvass el! Héziorvos [ESARTNPeS Héziorvos_finanszirozasi_kod Fogorvos_finanszirozasi_kod + HIE |

Az elbzetes kitoltés hianyos lehet, igy ellendrizni kell, hogy minden cimhez megadasra kerult-
e a megfeleld tipusu korzet is. A hianyosan kitéltott sorok legkésébb a “koérzet generalasa”

gombra kattintva el6étérbe kerlinek, mert tovabblépni csak ezek megadasa utan lehet.

Ellenérizni kell a kdrzetek nevét is: névben a praxis székhely telepllésének kell szerepelnie,
illetve a megfelelé kérzet szamanak. Ha vannak olyan cimek, ahonnan egy olyan praxisba
jarnak a feln6tt vagy gyerek lakosok, aminek a székhelye egy masik telepulés, akkor

értelemszeriien annak a kdrzetnek a nevében egy masik telepulésnév fog szerepelni.

Ha a beirt adatokat jonak talaljuk, akkor kattintsunk a “kdrzet generalasa” gombra. A megnyild
munkalapon tébb sort kell Iatnunk, ami tartalmazza a kérzetek nevét, a tipusat (felnétt, gyerek
és vegyes is) és a hozzarendelt cimek szaméat. Ha az itt megjelend adatok nem felelnek meg
a valdésagnak (rossz korzetnév, mas a tipus), akkor térjlink vissza az el6z8 munkalapra,

javitsuk a beirt adatokat és nyomjuk meg Ujra a “kdrzet generalasa” gombot.
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1 Finanszirozasikéd Cimekszama

P Baja_1 Felnétt Haziorvos 1041
Bl Baja_10 Felnétt Haziorvos 415
N Baja_11 Felnétt Haziorvos 420
EMl Baja_14 Felnétt Haziorvos 782
[*Wl Baja_16 Felnétt Haziorvos 533
[l Baja_2 Felnétt Haziorvos 834
s}l Baja_3 Felnétt Haziorvos 770
M Baja_4 Felnétt Haziorvos 690
'}l Baja_5 Felnétt Haziorvos 756
AN Baja_6 Felnétt Haziorvos 424
Pl Baja_7 Felnétt Haziorvos 413
IEf Baja_8 Felnétt Haziorvos 306
jE:§ Baja_S Felnétt Haziorvos h24
Ll Baja_1 Gyerek Haziorvos 1540
i3y Baja_2 Gyerek Haziorvos 1446
IF@l Baja_3 Gyerek Haziorvos 1337
8 Baja_4 Gyerek Haziorvos 1689
BN Baja_5 Gyerek Haziorvos 965
PAVN Baja_6 Gyerek Haziorvos 931
PAN Baja_17 Vegyes Haziorvos 608 V

Ha mindent rendben talalunk, akkor adjuk meg minden kdrzethez a szervezeti egység 9 jegyl

finanszirozasi kodjat.
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Gyakran ismételt kérdések

Az alabbiakban 6sszegyijtottink néhany olyan esetet, ami kérdéses lehet. Amennyiben sem
a dokumentumban, sem a weboldalunk? GYIK oldalan nem talalt valaszt a kérdésére, kérjik,
vegye fel a kapcsolatot az Ugyfélszolgalatunkkal, az oldalon megadott elérhetéségek

valamelyikén.

Ures tablazat

Az elbzetes kitdltés hianyanak oka, hogy a teleplilés egészségugyi korzetekrdl sz6l6 rendelete
online nem volt elérhet vagy ellentmondasos informaciot tartalmazott. Ebben az esetben a

tablazat minden sorat a felhasznald tolti ki.

El6szdr meg kell hatarozni a telepulés tipusat aszerint, hogy a felnétt és gyerek lakossagot

egyutt vagy kulén, egy vagy tobb praxisban latjdk-e el. Ehhez segitséget nyujthat az alabbi

abra:
Egyiitt, vagy kialon
praxisban latjak el a
felndtteket és a
gyerekeket?
Egyiitt Kiildn
Mindkettd
Egy vagy tobb Egy vagy tobb
korzetben? korzetben?
Egy Tobb

Mindkettd

2-es tipus, egy 4-gs tipus, tobb
felndtt &s egy felndtt és tébb
gyerek kirzet gyerek korzet

1-es tipus, egy 3-as tipus, tobb
vegyes korzet vegyes kirzet

5-0s tipus, tobb

felndtt &5 egy
gyerek korzet

A telepuléstipus meghatarozasa utan az altalanos informaciok fejezet és az adott tipushoz

tartozo részletes segédlet minden tovabbi informéciot tartalmaz a tablazat kitdltéséhez.

2 https://alapellatas.geoxapi.com/
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Tipikus kitoltési hibak

Az alapellatasi korzetek Excel tabla beépitett ellenérzé funkcidkkal rendelkezik, ami felhivja a

felhasznalo figyelmét a hibas vagy hianyos kitoltésre a cimek kdrzetekhez rendelésénél és a

finanszirozasi kddok megadasanal is. Vannak azonban olyan kitoltési hibak, amik formailag

helyesek, de tartalmileg nem felelnek meg a valésagnak. Az ilyen hibakat a felhasznalénak

kell ellendriznie és javitania.

Helytelen korzetnév

Ha a kérzetnévben nem a praxis székhelye szerepel, vagy rossz a szamozas, akkor minden

hibas elemet javitani kell. Nagyobb, tobb koérzetes telepulés esetén nem biztos, hogy a

cimlistaban észrevehet6 ez a hiba, de legkésébb a kérzetgeneralas utan a finanszirozasi kod

lapon ellendrizni tudjuk a megadott kdrzetneveket.

Felhasznalod altal beirt kdrzetnévnél figyelni kell az
olyan elirasokra, amik a hasonlo telepulésnevekbdl
adodhatnak, mint példaul Ajka helyett Ajak vagy
Baja helyett Baj.

Tovabbi hibalehettséget rejt az Excel villamkitoltés
funkcidjanak hasznalata, ami egy cella kijeldlése
esetén folytatélagos szamozassal fogja kitdlteni a
cellakat. Ezt a hibat elkerulhetjuk, ha két cellat

kitdltve, majd kijeldlve hasznaljuk ezt a funkciét.

G H |
Hazi orvos

Vegyes ‘ Felnott ‘ Gyerek
Ajka_1 Ajka_5

Ajka_2 Ajka_5

Ajka 3 Ajka 5

Ajka 4 Ajka_5

Ajka 5 Ajka 5

Ajka_6 Ajka_5

Ajka_7 Ajka_5

Ajka_8 Ajka_5

Ajka_9 Ajka_5

Ajka_10 Ajka_5

A finanszirozasi kéd lapon az érintett cimek latvanyosan kis szama is arulkodo lehet, hogy

adott korzetnévnél eliras tortént.

1

2 Felnétt Haziorvos
Bl Ajka_1 Felndtt Haziorvos
M Ajka_10 Feln6tt Haziorvos
Sl Ajka_11 Felndtt Haziorvos
Rl Ajka_12 Feln6tt Haziorvos
Yl Ajka_2 Felnott Haziorvos
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Helytelen korzet tipus

A finanszirozasi kod lapon a cimek szama mellett a felsorolt tipusok is utalhatnak hibas

kitdltésre, példaul rossz oszlopba beirt kdrzetnévre.

Egy vagy tobb vegyes praxisban ellatott telepilés esetén ezen a lapon nem szabad felnétt
vagy gyerek korzetet latni a felsorolasban. Ugyanigy kiilon felnétt és gyerek praxisokba sorolt
telepulésnél nem szerepelhet ott vegyes korzet. (Kivétel a 6-os telepuléstipus, ahol

mindharom tipusu kérzet van egy telepulésen beliil.)

Tovabbi altalanos szabaly, hogy azoknal a telepuléseknél, ahol csak egy vegyes koérzet van,

vagy egy felnétt és egy gyerek, ott a felsorolasban is csak egy, illetve kettd sor kell szerepeljen.

Az alabbi példaban hibas korzetnév és tipus egyarant lathato:

1 Finanszirozasi kéd Cimek szama
P Bugac_1 Felnott Haziorvos il
Ef Bugac 2 Felnétt Haziorvos 1
EM Bugac_1 Gyerek Haziorvos il
=l Bugac_2 Gyerek Haziorvos 1
[S@l Bugacpusztahaza_1 Vegyes Haziorvos 1
F@l Bugac_2 Vegyes Haziorvos 107 x

A cimeket tartalmazé munkalapon az Excel beépitett Keresés funkcidja segitség lehet az
elirasok megtalalasaban. A javitas utan ujra kell generalni a kérzeteket, hogy a finanszirozasi

kéd lap frissuljon.

Finanszirozasi kéd elirasa

A finanszirozasi kod munkalapon csak 9 jegyl, a NEAK adatbazisaban létez6 kddok adhatok
meg. Ennek ellenére torténhet olyan eliras, amivel a praxishoz rossz kédot adunk meg, de

arrél nem kapunk hibalizenetet, mert egy valds, masik praxishoz tartozé kédot adtunk meg.

A kitoltés végeén, de legkésbébb a tablazat visszakuldése el6tt ellendrizzik a beirt kddok

helyességét.
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Egyedi esetek

. Hogyan toltsem ki a tablazatot, ha a felnétt lakosok egy részét egy masik

telepiilés vegyes praxisaban latjak el?

Ha adott cimrél csak a felnétt lakossag tartozik egy vegyes tipusu praxisba, akkor annak a
korzetnek a neve a tablazat “Felnétt” oszlopaba kerll be, mivel ezekrdl a cimekrél csak a

felnéttek tartoznak oda.

Cim | Hazi orvos
Iranyitoszam | Telepulés Kozterulet Hazszam | Epi.ilet| Lépcsﬁhazl Vegyes Felnétt | Gyerekl
8400 Ajka Bajcsy-Zsilinszky utca 9 Ajka_4 Ajka_1
8400 Ajka Bajcsy-Zsilinszky utca 90 Ajka_4 Ajka_1
8400 Ajka Bajcsy-Zsilinszky utca 91 Ajka_4 Ajka_1
8400 Ajka Bajcsy-Zsilinszky utca 92 Ajka_4 Ajka_1
8400 Ajka Bajcsy-Zsilinszky utca 93 Ajka_4 Ajka_1
8400 Ajka Bajcsy-Zsilinszky utca 94 Ajka_4 Ajka_1
8400 Ajka Bajcsy-Zsilinszky utca 96 Ajka_4 Ajka_1
8400 Ajka Bajcsy-Zsilinszky utca 97 Ajka_4 Ajka_1
8400 Ajka Bajcsy-Zsilinszky utca 99 Ajka_4 Ajka_1
8448 Ajka Bakonyutca 1 Magyarpolany_1 Ajka_3
8448 Ajka Bakonyutca 10 Magyarpolany_1 Ajka_3
8448 Ajka Bakonyutca 11 Magyarpolany 1 Ajka_3
8448 Ajka Bakonyutca 13 Magyarpolany 1 Ajka_3
8448 Ajka Bakonyutca 14 Magyarpolany 1 Ajka_3
8448 Ajka Bakeonyutca 15 Magyarpolany 1 Ajka_3
8448 Ajka Bakeonyutca 16 Magyarpolany 1 Ajka_3
8448 Ajka Bakeonyutca 17 Magyarpolany 1 Ajka_3
8448 Ajka Bakeonyutca 18 Magyarpolany 1 Ajka_3
8448 Ajka Bakeonyutca 2 Magyarpolany 1 Ajka_3
8448 Ajka Bakonyutca 2/A Magyarpolany 1 Ajka_3
8448 Ajka Bakonyutca 20 Magyarpolany 1 Ajka_3
8448 Ajka Bakonyutca 21 Magyarpolany 1 Ajka_3
8448 Ajka Bakonyutca 22 Magyarpolany_1 Ajka_3
8448 Ajka Bakonyutca 23 Magyarpolany_1 Ajka_3

A korzetek legeneralasa utan a felsorolasban is “feln6tt” tipusként szerepel ez a korzet, de ez
valéjaban csak annyit jelent, hogy ahhoz a korzethez errdl a telepulésrél csak feln6ttek
tartoznak. A késébbiekben a megadott finanszirozasi kod alapjan egyértelmlen
beazonosithatd lesz, hogy a példaban lathatd “Magyarpolany_1" egy vegyes praxisu

haziorvosi korzet.

1 Finanszirozasi kéd Cimek szama
P Ajka_1 Felnétt Haziorvos 403
El Ajka_10 Feln6tt Haziorvos 77
EW Ajka_11 Felnétt Haziorvos 64
Bl Ajka_12 Felndtt Haziorvos 194
[ Ajka_2 Feln6tt Haziorvos 318
Il Ajka_3 Felndtt Haziorvos 335
M Ajka_4 Feln6tt Haziorvos 855
W Ajka_5 Feln6tt Haziorvos 283
i*} Ajka_6 Felnatt Haziorvos 50
(Rl Ajka_7 Feln6tt Haziorvos 732
Pl Ajka_8 Felndtt Haziorvos 63
ER Ajka_9 Felnétt Haziorvos 916
AEY Magyarpolany 1 Felnbtt Haziorvos 756
) Ajka_1 Gyerek Haziorvos 1436
) Ajka_2 Gyerek Haziorvos 661
i Ajka_3 Gyerek Haziorvos 857
18 ELER: Gyerek Haziorvos 988
LER Ajka_5 Gyerek Haziorvos 1104
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